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KATA PENGANTAR

Puji dan syukur kita panjatkan ke hadirat Allah Subhanahu Wa Ta'ala, Tuhan Yang
Maha Esa, akhirnya buku "Panduan Penggunaan Aplikasi Dapodik Versi 2018"
dapat diselesaikan. Buku ini memuat pengenalan dan panduan teknis Aplikasi
Dapodik Versi 2018 mulai dari persiapan dan proses instalasi serta deskripsi dari
setiap perbaikan dan perubahan.

Buku ini dimaksudkan untuk memberikan kemudahan kepada operator dan
warga sekolah yang hendak mengimplementasikan aplikasi Dapodik Versi 2018
secara mandiri di sekolah. Melalui buku ini, diharapkan hal-hal yang terkait
dengan materi seputarimplementasi aplikasi Dapodik Versi 2018 dapat dipahami
dan dimaknai dengan mudah. Penyusunan buku ini merupakan upaya strategis
untuk memberikan kemudahan dalam memberikan informasi yang luas kepada
operator tentang penggunaan aplikasi Dapodik Versi 2018 dalam bentuk
panduan.

Kami sadari bahwa buku ini masih belum sempurna, oleh karena itu, masukan
dan saran dari semua pihak sangat diharapkan untuk penyempurnaan buku ini.

a.n. Direktur Jenderal
Pendidikan Dasar dan Menengah
Sekretaris Direktorat Jenderal

Dr. Thamrin Kasman
NIP 196011261988031001
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BAB |
INFORMASI UMUM

1.1 PENDAHULUAN

Sistem pendataan Dapodik pada tahun pelajaran 2017/2018
mengembangkan pembaruan Aplikasi Dapodik versi terbaru yang diberi
nama versi 2018. Pembaruan pada versi 2018 hadir dengan tampilan warna
pada menu login dan registrasi yang lebih segar. Secara sistem, pembaruan
versi 2018 disiapkan untuk dapat memenuhi kebutuhan pemanfaatan data di
tahun pelajaran baru ini. Aplikasi Dapodik versi 2018 dikemas dalam bentuk
installer, sehingga perlu didahului oleh proses uninstal aplikasi Dapodik versi
sebelumnya.

r

—

Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan
Direktorat Jenderal Pendidikan Dasar dan Menengah

Aplikasi Dapodik

2017/2018 Ganjil

Registrasi

Pembaruan yang paling menonjol adalah di relasional entitas data substansi
pendidikan, dimana dikembangkan menu baru yaitu, menu Jadwal dan
Ekstrakurikuler. Pembaruan yang lainnya ada pada menu sekolah, peserta
didik, dan sarana. Deskripsi pembaruan akan dijelaskan di bab pembaruan
aplikasi versi 2018. Menu Jadwal dan Ekstrakurikuler akan dijelaskan pada
bab terpisah, agar pengguna mendapatkan penjelasan yang detail.
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1.2 DIAGRAM ALUR PENGGUNAAN APLIKASI

~

Unduh &
Instal
App Dapodik
Versi 2018
Uninstall App
Versi Sebelumnya
Install App Versi 2018
Registrasi
& Login Registrasi Online

Generate Prefill

Registrasi
offline

Perbaikan
& Tambah
Data

Perbarui Data Sekolah

- Periodik (terutama waktu penyelenggaraan)
- Komite Sekolah
- Ekstrakurikuler

Perbarui Data Peserta Didik

- Tambah/Tarik PD Baru

- Periodik PD

- Pengisian PD Yatim Piatu

- Pekerjaan & Penghasilan Orang Tua

Perbarui Data PTK

- Tambah/Tarik PTK Baru (jika ada)
- PTK Keluar (jika ada)

- Periodik PTK

- Jenis PTK Kepala Sekolah

- Tugas Tambahan

Perbarui Data Sarana & Prasarana

- Periodik Sarpras (Relasi dgn Blockgrant)
- Tambah /Hapus Sarpras

- Sarana Ruang Teori/Kelas (Isian Default)
- Buku & Alat

Perbaikan
& Tambah

Data

Validasi

&

Sinkronisasi

Perbarui Data Rombongan Belajar

- Tambah Rombel (Reguler & Ekskul)
- Anggota Rombel
- Isi Pembelajaran

Perbarui Data Jadwal Pembelajaran

- Persiapkan Data (Pembagian Jam)
- Petakan Jadwal

-
w

Cek Progres

Pengiriman

Selesai




Penggunaan Aplikasi Dapodik Versi 2018 memiliki karakteristik tersendiri.
Guna memudahkan pengguna di satuan pendidikan serta mendorong
terkumpulnya data dengan kualitas baik, maka telah disusun alur
pengqunaan Aplikasi Dapodik, seperti yang tampak pada halaman
sebelumnya.



Panduan Penggunaan Aplikasi Dapodik Versi 2018 — DITJEN DIKDASMEN KEMENDIKBUD

BAB Il
INSTALASI APLIKASI DAPODIK

2.1 PERSIAPAN INSTALLASI
a. Kode Registrasi dan Akun Petugas Pendataan

Sebelum memulai proses instalasi aplikasi Dapodik Versi 2018, petugas
pendataan harus memastikan telah memiliki kode registrasi dan akun
Petugas Pendataan yang akan digunakan dalam proses instalasi.

b. Unduh Aplikasi Dapodik

Aplikasi Dapodik V. 2018 saat ini tersedia dalam bentuk file /nstalleryang
merupakan hasil perbaikan dan pengembangan dari aplikasi versi
sebelumnya. Untuk mengunduh Aplikasi Dapodik Versi 2018, lakukan
langkah-langkah sebagai berikut:

1) Jalankan peramban web (Google Chrome atau Mozilla Firefox), lalu
ketikkan http://dapo.dikdasmen.kemdikbud.go.id/laman/unduh di
address bar.

2) Klik menu "Unduh" dan klik Installer Dapodik Versi 2018 seperti di
bawah ini, lalu simpan di lokal komputer/laptop.

Beranda Unduhan Berita DataPokok ~ Progres Data  Kelengkapan Data  Bantuan ~  Troubleshoot

s TN \
"/‘}'V\\v E&\’oko Péndidikan Dasardan Menengah
Direr:Y’ at Jendéfal Pendidikan Dasar dar enenga

\ i}j\i’ /

Kementeriagi8

A Beranda | Unduhan

Aplikasi Dapodik

Untuk Windows XP / Vista/7/8/10

& UNDUH INSTALLER

Gambar. Halaman unduh Aplikasi Dapodik Versi 2018


http://dapo.dikdasmen.kemdikbud.go.id/laman/unduh

¢. Generate Prefill Aplikasi Dapodik

Generate prefill adalah tahapan untuk mengambil database awal sekolah
dari server agar dapat diregistrasikan di aplikasi Dapodik secara offline
(dalam bentuk file .prf). Generate prefill merupakan database hasil
sinkronisasi terakhir sekolah.

Untuk meningkatkan keamanan dari segi pengguna, saat ini proses
generate prefill dapat dilakukan setelah pengguna berhasil login
menggunakan username, password, dan kode registrasi Dapodik sekolah
yang aktif.

Gambar. Halaman aplikasi prefill

Sebelum masuk ke dalam pembahasan mengenai langkah-langkah
melakukan generate ulang prefill, baiknya pengguna mengetahui terlebih
dahulu ketentuan-ketentuan umum generate ulang prefill.

Berikut ini beberapa ketentuan terkait Generate Ulang Prefill:

1) Generate prefill adalah tahapan untuk mengambil database awal
sekolah dari server agar dapat diregistrasikan di aplikasi Dapodik
secara offline.

2) Generate prefill merupakan database hasil sinkronisasi terakhir
sekolah.

3) Masukkan username, passwordyang lama dan kode registrasi sesuai
di aplikasi Dapodik, Jika lupa username/password silakan hubungi



admin dinas kabupaten/kota (KK-DATADIK) untuk dilakukan reset
ulang.

4) Untuk sekolah baru, hubungi admin dinas kabupaten/kota (KK-
DATADIK) untuk mengaktivasikan username dan password.

5) Saat registrasi di aplikasi, isi username dan passwordsesuai pada saat
unduh prefill.

6) Registrasi awal masuk ke dalam aplikasi dapat dilakukan tanpa harus
menggunakan prefill, dengan syarat harus online /terhubung internet.

7) Dinas kabupaten/kota (KK-DATADIK) dapat membantu melakukan
generate prefill sekolah di wilayahnya masing-masing untuk
membantu sekolah-sekolah dengan keterbatasan infrastruktur
(internet, SDM, komputer, listrik, dll) dengan menggunakan akun di
laman http://dapo.dikdasmen.kemdikbud.go.id

8) Jangan lakukan registrasi dengan menggunakan prefill kadaluarsa
(lama). Jika ingin pindah ke komputer lain Iakukan siklus "sinkronisasi
> generate prefill ulang". (untuk mencegah duplikasi data)

9) Kode registrasi, username dan password dapat di-reset oleh admin
dinas kabupaten/kota (KK-DATADIK) jika diperlukan (terjadi
pergantian petugas pendataan).

Selengkapnya, untuk memulai proses generate prefill silakan lakukan
langkah-langkah di bawah berikut:

1) Jalankan peramban web (Google Chrome atau Mozilla Firefox), lalu
ketikkan http://dapo.dikdasmen.kemdikbud.go.id/laman/unduh di
address bar.

2) Pilih menu Data Prefill.

3) Pilih jenjang yang sesuai.

4)  Masukkan username, password, dan kode registrasi.

i= MASUKKAN DATA ANDA

JEHJANG SMA-SMK

USER NAME

PASSWORD

KODE

Gambar. Formulir prefill


http://dapo.dikdasmen.kemdikbud.go.id/laman/unduh

5)

6)

7)

Username dan password yang digunakan untuk mengunduh prefill
adalah yang terdaftar terakhir dan tersimpan di server Pusat. Jika
terdapat ketidaksesuaian data ketika melakukan proses generate
prefill, lakukan konfirmasi dengan operator Dapodik di dinas
kabupaten/kota (KK-DATADIK).

Dinas kabupaten/kota dapat membantu melakukan generate ulang
prefill sekolah di wilayahnya masing-masing untuk membantu
sekolah-sekolah dengan keterbatasan infrastruktur (internet, SD,
komputer, listrik, dll) dengan menggunakan akun khusus dinas
kabupaten/kota di laman http://dapo.dikdasmen.kemdikbud.go.id

Setelah berhasil memasukkan wsername, password, dan kode
registrasi, klik “Generate”. Tungqu proses generate selesai.

SMP NEGERI 3 SATARMESE Langgo, Kab. Manggarai, Prop. Nusa Tenggara Timur

eksekusi tabel jenis_prestasi

JENJANG SD-SMP-SLB

USER NAME

| <

PASSWORD = e

Gambar. Proses generate prefill

Setelah proses generate prefill selesai, selanjutnyaakan tampil jendela
seperti pada gambar.

Waktu : 24 detik

Pembuatan prefill selesai dilakukan

Gambar. Pembuatan prefill selesai dilakukan

Klik “Download” dan simpan prefill tersebut di drive C:\ dengan nama
folder “prefill_dapodik”.


http://dapo.dikdasmen.kemdikbud.go.id/

Panduan Penggunaan Aplikasi Dapodik Versi 2018 — DITJEN DIKDASMEN KEMENDIKBUD

SMP NFCFRT 3 SATARMESE Langgo, Kab. Manggarai, Prop. Nusa Tenggara Timur
)

DATA SATUAN PENDIDIKAN YANG BERHASIL DIBUATEAN FILE PREFILL

& Kembali

1. I\-s Wilayah 3795

2. Lembaga Akreditasi 2

3. Jenis Prasarana 1

4. Jurusan 1

5. Jenis Hapus Buku 5

6. Mata Pelajaran 11

7. Jenis Kepanitiaan 1

B. Jenis Ks 7

£o Peran 3

10 . Pekerjaan 2

11 . Bank 136

iz. Alasan Layak Fip i1

13 . Tahun Ajaran 1

14, Semester 5

I o Kurikulum 43

16 . Jenis Sarana 17

17 . Jabatan Tugas Ptk 7

Clipboard Organise New

“ v 4 » This PC ») Local Disk (C:) » prefill_dapodik

s Quick access = | 475ed62b7c0c78700400cdb3d2ed8cd3 prf

I Desktop + Type: FileType_en_U5_default
Decuments -
Jy Downloads -
[&] Pictures -

Gambar. Unduh prefill dan cara penempatan di folder prefill_dapodik
d. Pengaturan Waktu pada Komputer
Langkah berikutnya adalah melakukan pengaturan waktu pada komputer.

Hal ini penting dilakukan untuk memastikan proses sinkronisasi data
berjalan lancar. Selengkapnya silakan ikuti langkah-langkah berikut:



1) Klik waktu yang terdapat di taskbar (pojok kanan bawah), lalu klik
“Date and time settings”.

July 2016

Su Mo

Gambar. Pengaturan waktu dan tanggal

2) Tampil menu date and time settings, lalu klik “Change” dan sesuaikan
dengan waktu saat ini.

Date and time
10:40 PM, Friday, July 15, 2016 .
Change date and time

Set time automatically
@D or

Set time zone automatically

@ off Time
Change date ay
Time zone

| (UTC+07:00) Bangkok, Hanoi, Jakarta

Date

July

Gambar. Rincian pengaturan dan tanggal

3) Selanjutnya, pastikan zona waktu yang dipilih adalah zona waktu yang
sesuai dengan wilayah setempat. Contoh untuk pengisian zona waktu
WIB (Waktu Indonesia Barat) pilih zona waktu (UTC+07:00 Bangkok,
Hanoi, Jakarta).



Time zone

(UTC+07:00) Bangkok, Hanoi, Jakarta o

Gambar. pengaturan zona waktu
e. Program Pengamanan dinonaktifkan

Agar proses instalasi aplikasi Dapodik dapat berjalan dengan lancar,
beberapa program pengamanan perlu dinonaktifkan, contohnya:

1) Deep Freeze: harus dinonaktifkan.

2) Antivirus yang membuat service database tidak berjalan sebagaimana
seharusnya misalnya Avast, Avira, Symantec, Antivir harus
dinonaktifkan atau dihapus. Antivirus yang disarankan adalah
Windows Defender atau Microsoft Essentials. Antivirus ini dapat
diunduh di laman resmi Windows dan tidak berbayar.

3) Windows Firewall dinonaktifkan jika ingin menggunakan entri data
dengan menggunakan jaringan. Cara menonaktifkannya adalah:

@ Customize Settings
g

« « 4 @@ > Control Panel » System and Security > Windows Firewall > Customize Settings v/o

Customize settings for each type of network
You can modify the firewall settings for each type of network that you use.
Private network settings
v (O Turn on Windows Firewall
Block all incoming connections, including thase in the list of allowed apps
Notify me when Windows Firewall blocks a new app
g (® Turn off Windews Firewall (not recommended)

Public network settings

g (O Turn on Windows Firewall
Block all incoming connections, including those in the list of allowed apps

Motify me when Windows Firewall blocks a new app

g (® Turn off Windows Firewall (not recommended)

Gambar. Menonaktitkan firewall
f. Menyiapkan Kode Registrasi Aplikasi Dapodik

Kode registrasi adalah “kunci” untuk memuat data sekolah. Kode registrasi
diterbitkan oleh Direktorat Jenderal Pendidikan Dasar dan Menengah bagi
sekolah yang telah terdaftar di PDSP-K dan memiliki NPSN. Kode reqistrasi
didapat dari dinas kabupaten/kota (KK-DATADIK) atau dengan cara login ke
laman SDM di http://sdm.data.kemdikbud.go.id. Jika belum memiliki akun
di http://sdm.data.kemdikbud.go.id, maka petugas pendataan di sekolah
harus segera melakukan registrasi dengan melampirkan surat tugasnya
sebagai Petugas Pendataan Dapodik.

10
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Setelah  mengambil kode registrasi sekolah  dari  laman
http://sdm.data.kemdikbud.go.id makapastikan kode registrasi tersimpan
dan tercatat dengan baik serta tidak membagi/memberitahukan kode
registrasi ini pada pihak yang tidak berkepentingan, jadi kode registrasi
sifatnya RAHASIA.

Untuk sekolah baru dan belum memiliki Kode registrasi, maka prosedur
untukmemperoleh Kode registrasi Aplikasi Dapodik adalah sebagai berikut:

1) Sekolah harus telah memiliki NPSN yang diterbitkan oleh PDSP-K.

2) Petugas pendataan melakukan registrasi atau mendaftar di laman:
http://sdm.data.kemdikbud.go.id dengan melampirkan Surat Tugas
atau SK Operator (file dalam bentuk *.pdf).

3) Petugas pendataan dapat mengecek status approve atau persetujuan
dari admin di PDSP-K.

4) Jika statusnya telah di-generate, maka petugas pendataan dapat
melihat dan  mengambil Kode regqistrasi pada laman
http://sdm.data.kemdikbud.go.id sebagaimana dijelaskan di atas.

11
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2.2 LANGKAH-LANGKAH INSTALASI APLIKASI DAPODIK

Setelah semua tahapan persiapan instalasi dilakukan, maka langkah
selanjutnyaadalah melakukaninstalasi dengan menjalankan file full installer
yang telah diunduh. Panduan ini menggunakan aplikasi dapodik V.2018.
Proses instalasi dengan status normal akan berlangsung cukup lama yaitu
sekitar 15 menit. Selengkapnya ikuti langkah-langkah sebagai berikut:

1) Siapkan file installer yang sudah diunduh. Sebelum melakukan instalasi,
sangat disarankan untuk menutup program lainnya.

File Home Share Wiew
&« v » ThisPC » Downloads » Aplikasi Dapodik 2018
[ Desktop + N Mame - Date modified Type
¥ Downloads  # & Dapodik_2018 7/24/2017 236 PM Application

Google Drive o
Documents o
&= Pictures -

Gambar. File installer

2) Klik ganda file installer, jika muncul security warning, pilih “Yes” atau
untuk komputer dengan sistem operasi windows dengan versi tertentu,
klik “Run Anyway”.

3) Selanjutnya akan ditampilkan tampilan jendela aplikasi Dapodik, pilih
“Lanjut”.

Selamat datang di instalasi
Dapodik

Program ini akan memasang Dapodik versi di
komputer anda.

Disarankan untuk menutup semua aplikasi yang sedang
berjalan sebelum melanjutkan

Kiik Lanjut untuk melanjutkan, atau Batal untuk keluar dari
instalasi

Lanjut > Batal

Gambar. Jendela instalasi Dapodik

12



4) Pada jendelaperjanjian persetujuan, pilih “Saya Setuju” dan klik “Lanjut”.

Perjanjian persetujuan

Harap baca informasi penting ini sebelum melanjutkan @ |

Harap baca perjanjian persetujuan ini. Anda harus menyetujui peraturan dari
perjanjian ini sebelum melanjutkan

Lisensi

Aplikasi Dapodik Ditjen Dikdasmen adalah sistem yang dibuat oleh Direktorat
Jenderal Pendidikan Dasar dan Menengah Kementerian Pendidikan dan

Kebudayaan (yang selanjutnya disebut Kemdikbud) untuk pengambilan data

pokok Pendidikan Menengah di Indonesia. Kemdikbud menghormati semua
undang-undang hak cipta dan ketentuan yang berlaku untuk pembuatan,
pengembangan serta distribusi dan perangkat lunak. Kemdikbud memberikan hak
kepada pengguna perangkat lunak dalam hal ini Sekolah Menengah Atas, Sekolah
Menengah Kejuruan dan Sekolah Menengah Luar Biasa, Dinas Pendidikan

Kabupaten atau Kota untuk menggunakan dan menyebarkan perangkat lunak ini %

@ Saya setuju
(O 5aya tidak setuju

< Kembali Batal
Gambar. Perjanjian persetujuan

5) Selanjutnyapadajendela“Pilih lokasi tujuan” dan secara default otomatis

akan mengarahkan lokasi instalasi di “C:\Program Files(x86)\Dapodik”.
Pilih “Lanjut”.

8

Pilih lokasi tujuan
Dimanakah Dapodik akan di pasang?
Instalasi akan memasang Dapodik kedalam folder yang diberikan

Untuk melamjutkan, klik Lanjut. Jika anda ingin memilih folder yang lain, kik Jelajahi

|C: \Program Files {x86)\Dapodik Jelajahi...

Di butuhkan ruang bebas sebesar 263.9 MB

< Kembali Batal
Gambar. Lokasi tujuan instalasi aplikasi

6) Pilih folder Start Menu. Secara default, sistem akan otomatis mengisi
“Dapodik”. Pilih “Lanjut”.

13



\_1 Program instalasi akan membuat jalan pintas program di folder Start Menu
—

Untuk melanjutkan, klik Lanjut. Jika anda ingin memilih folder yang lain, kik Jelajahi

|Dap0dik Jelajahi...

< Kembali Batal

Pilih folder Start Menu
Dimanakah lokasi jalan pintas program akan dibuat?

Gambar. Folder Start Menu aplikasi

7) Masuk ke jendela persiapan memasang aplikasi Dapodik, klik “Pasang”

untuk memulai proses instalasi aplikasi.

£

Siap untuk memasang
Instalasi sekarang siap untuk memulai pemasangan Dapodik di komputer anda

Klik Pasang untuk melanjutkan pemasangan, atau klik Kembali jika anda ingin melihat
ulang atau mengubah pengaturan

Folder Tujuan:
C:'\Program Files (x86)\Dapodik

Folder Start Menu:
Dapodik

< et oo

Gambar. Jendela persiapan pemasangan aplikasi

8) Proses instalasi aplikasi Dapodik sedang berjalan. Tunggu hingga proses

pemasangan ini selesai.

14
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ER Instalasi - Dapodik — b4
Memasang r |
Silahkan tunggu sementara Instalasi memasang Dapodik di komputer anda
Mengekstrak berkas...
C:\...\Dapodik\dataweb'\apps\src\DataDikdas \Model \om\BaseErrortype. php

Ditjen Dikdasmen - Kermdikbud

Gambar. Proses pemasangan aplikasi

9) Untuk mengakhiri proses pemasangan aplikasi Dapodik, klik “Selesai”.

Mengakhiri pemasangan Dapodik

Berhasil memasang Dapodik di komputer anda. Aplikasi
tersebut dapat di jalankan dengan memilih ikon yang
terpasang

Klik Selesai untuk mengakhiri pemasangan

X
O
Q
Ql
S
-
&
O
~
Q
@

Gambar. Mengakhiri pemasangan aplikasi

10) Setelah proses instalasi maka akan muncul ikon aplikasi Dapodik di
halaman desktop. Klik ganda pada ikon untuk membuka aplikasi.

15



- |

Recycle Bin

)

Google
Chrome

3}
£xe
Dapodi»

Registrasi Dapodik
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Kode Registrasi

o RTTIAY

Gambar . Cara membuka aplikasi Dapodik Versi 2018
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BAB Il
DESKRIPSI PERUBAHAN

3.1 DAFTAR PERUBAHAN
Berikut adalah daftar perubahan pada Aplikasi Dapodikdasmen Versi 2018:

1) [Pembaruan] Penambahan menu Jadwal pembelajaran.

2) [Pembaruan] Penambahan kolom anak ke-berapa pada Peserta Didik.

3) [Pembaruan] Isian secara otomatis untuk sarana yang berada dalam
prasarana jenis Ruang Kelas/Teori.

4) [Pembaruan] Penambahan tombol pada blockgrant untuk pemetaan
dengan prasarana.

5) [Pembaruan] Penambahan tombol pada blockgrant untuk pemetaan
dengan sarana.

6) [Pembaruan] Penambahan tombol pada prasarana untuk pemetaan
dengan blockgrant.

7) [Pembaruan] Penambahantombol padasarana untuk pemetaan dengan
blockgrant.

8) [Pembaruan] Penambahan sheet baru untuk rekap jadwal pada
unduhan profil sekolah.

9) [Pembaruan] Penambahan referensi Pengurus Komite Sekolah pada
jenis satuan tugas di Kepanitiaan Sekolah.

10) [Pembaruan] Penambahan referensi Kepala Sekolah menjadi tugas
utama.

11) [Pembaruan] Penambahan referensi UKG untuk data rincian Nilai/Test
pada PTK.

12) [Pembaruan] Penambahan referensi jenis rombel Ekstrakurikuler pada
menu Rombongan Belajar .

13) [Pembaruan] Penambahan tabulasi rincian Ekstrakurikuler pada menu
Sekolah.

14) [Pembaruan] Perubahan tampilan pada menu Peserta Didik, jika yatim
dan atau piatu maka baris data akan berwarna.

15) [Pembaruan] Perubahan tampilan pada halaman registrasi dan login.

16) [Pembaruan] Pemisahan menu antara rombongan belajar requler dan
ekstrakurikuler.

17) [Pembaruan] Penambahan pemicu untuk mengaktifkan kolom nama
peserta didik pada saat terdeteksi nama tidak wajar ketika melakukan
validasi.
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18) Pembaruan] Penambahan validasi jika terdeteksi guru yang mengajar
ganda pada jadwal.

19) [Pembaruan] Penambahan validasi ketikamasihada pembelajaran yang
belum dipetakan ke dalam jadwal.

20) [Pembaruan] Penambahan validasi panjang dan lebar pada prasarana.

21) [Pembaruan] Penambahan validasi untuk jumlah sarana.

22) [Pembaruan] Penambahan validasi peserta didik yang belum
mempunyai NISN.

23) [Pembaruan] Penambahan dan perbaikan panduan, peraturan dan
formulir pada Pusat Unduhan.

24) [Pembaruan] Perubahan deskripsi waktu penyelenggaraan sekolah.

25) [Perbaikan] Perbaikan bugs ketika akan sinkronisasi.

26) [Perbaikan] Perbaikan tanda baca,(koma) dapat menjadi kata pada
nama Peserta Didik dan GTK.

27) [Perbaikan] Perbaikan urutan label Jenis PTK pada form PTK.

28) [Pembaruan] Pengisian data pada no rekening bagi peserta didik
pemegang KIP oleh pusat.

29) [Pembaruan] Pengisian data validasi yang ditemukan di pusat.

18



Panduan Penggunaan Aplikasi Dapodik Versi 2018 — DITJEN DIKDASMEN KEMENDIKBUD

3.2 DESKRIPSI PERUBAHAN

1) [Pembaruan] Penambahan menu Jadwal pembelajaran.
Plotting / Penempatan urutan waktu sesuai dengan alokasi jumlah jam
mengajarar pada pembelajaran. Jadwal pembelajaran pada aplikasi Dapodik
mencakup pemetaan jumlah jam mengajar guru di pembelajaran sesuai
dengan hari dan urutan jam pembelajaran tersebut diselenggarakan. Menu
jadwal akan dibahas khusus pada bab selanjutnya.

2) [Pembaruan] Penambahan kolom anak ke-berapa pada Peserta Didik.

Kolom pengisian anak ke-berapa pada peserta didik berdasarkan urutan
pada kartu keluarga

No. K.21710011666

KARTU KELUARGA
No.[2171102806070033
™ Name Langkep NK !m-x«anl Tompot Lo | Tinggel IA.-:[ Penddian [ Pecergean J
BT T — —
| 2[R LUMBAN GAGL Stetus
= Shacs e mim No. Petkawinen Statuz Hubungen Dalem Kekiarga (Kews
|_5| CHRISTIAN BANJARNAHOR | [ T 0
1] KAWIN KEPALA KELUARGA INO
Z KAWIN ISTRI INDY
BELUM KAWIN| ANAK INDH
Mo 305 T s Hubnghin Dutem Kokarga MNMN BELUM KAWAN| ANAK el Ky v INDY
= _’—:‘F i i BELUM KAVAN| ANAK OH
= s KEPALAXELIRGA N 1 6] BELUM KAWAN| ANAX DA
|_3] BELUM KAVANE ANAX INDONESIA - 7
BELUM KAWIN| ANAK INDONESIA
[ 8] sELUMKAVAN] Mok WOONESIA |- 9|
BELUM KAVAN| ANAX s .
[ WOONESIA 3l I
1

I |
T I L =)
Obcoluarkan Tonggel  © 29-05-2007 ¢ Kepala Ketsergs. i
LEMBAR : 1 Kepala Ketusrga
uRY
W Deza/ Kelurshan Y
IV Kecomatan

BERSAMA MARBUN
Tanda Tangen / Cap Jempat

Gambar. data urutan anak pada kartu keluarga
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Panduan Penggunaan Aplikasi Dapodik Versi 2018

3)

Edit Peserta Didik : A. HASYM FERDI ARDIAMSYAH AL WAFA

Mama dusur:

Desalkekirahan: *

Xode pos

Tempat tinggat:

Curahmaling

Kecamatam:*  Kec. Rambipu - Kab. jember

68152

Bersarna orang tus

pes

Mo KKS (Kartu Keluarga
Sejahteral:

s Angiutan

DITJEN DIKDASMEN KEMENDIKBUD

Anak ke-berapa (berdasarian
K

Penerima kPSP O Ya

® Tidak

Usulan dari sekolah (La]

Anak ke-berapa (berdasarkan
KK):

Gambar. Peng/';/'an Anak ke-bergpa.

[Pembaruan] Isian secara otomatis untuk sarana yang berada dalam
prasarana jenis Ruang Kelas/Teori.

Permendikbud 24 tahun 2007 tentang sarana yang seharusnya dimiliki pada
Ruang kelas/teori, pada saat akan mengisi data sarana pada ruang
teori/kelas muncul notifikasi seperti gambar dibawah ini:

Sarana yang berwarna merah adalah jenis sarana yang seharusnya dimiliki pada Ruang
Kelas/Teori RK_Contoh untuk memenuhi standar sarana dan prasarana sesuai dengan
Peraturan Menteri 24 tahun 2007

Gambar. Pengisian Sarana.

Sarana yang seharusnya tersedia pada aplikasi dapodik ditandai dengan
warna merah pada tabel sarana.

Data Pelengkap : RK_Contoh

Vid | JenisSarana 1

Kepenmilikan

|i| Sarana ﬂ Buku & Alat

Spesifikasi

A Meja Siswa Milik
A Kursi Siswa Milik

A Meja Guru

Milik

Kursi Guru Milik
K23 Dihasilkan dari Blockgrant Hal dari 0

Tidak ada data

Gambar. Pengisian Sarana.

BUE.IES }IPOLIad B1eQ a
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Panduan Penggunaan Aplikasi Dapodik Versi 2018 — DITJEN DIKDASMEN KEMENDIKBUD

untuk mengisi data sarana tersebut lakukan langkah sebagai berikut :

e pilihsimpan, maka semuasarana yang berwarnamerah akan tersimpan.
e isi data jumlah dan kelaikan sarana

e apabila terdapat sarana yang belum dimiliki, hapus data sarana tersebut,
maka sarana tersebut akan kembali ditandai merah. Hal ini menunjukkan
bahwa sarana tersebut seharusnya tersedia namun belum dimiliki oleh

sekolah.

Data Pelengkap : RK-16 ~ N R & Buku&Alat
g

Vid  Jenis Sarana Kepemilikan Spesifikasi g
o

A Tempat Sampah Milik g_
o

¥ MejaSiswa Milik L =
w

v Kursi Siswa Milik 5
S

v Meja Guru Milik . D

Hal 1 dari 1 = Menampilkan baris 1 - 10 dari 10

Gambar. Ruang teori kelas tidak memiliki sarana tempat sampah

4) [Pembaruan] Penambahantombol padablockgrant untuk pemetaan dengan
prasarana.

Pada aplikasi dapodik versi 2018 operator sekolah dapat melakukan
mapping penggunaan dana blokcgrant untuk Prasarana, jika isian mapping
dilakukan pada menu isian blockgrant operator tidak perlu melakukan
pengisian kembali pada sarpras dihasilkan blockgrant.

Langkah pemetaan dana blockgrant untuk prasarana.

K& Prasarana Dihasilkan

e Isikan terlebih dahulu dana blockgrant yang diterima pada rincian
sekolah tabel blockgrant

e pilih blockgrant mana yang akan dipilih

e pilih prasana mana yang dihasil kan memalui dana blockgrant
tersebut.
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5)

Data Rinci Sekolah

Blockgrant Blockgrant: Blogrand

"D Data Pericdik (2017/2018 Ganjil) 4 Sanitasi (20172018 Ganjil) I Kepanitiaan Sekolah [ C)EISSTEUY
o = e
Nam. Tahun Sumber Dana Jenis Bantuan Peruntukan Da
Blogrand 2011 Lainnya Peningkatan Kapasitas
Blogrand 2008 Lainnya Peningkatan Mutu
Blogrand 2010 Lainnya Peningkatan Mutu
Hal 1 dari1 ] Menampilkan baris 1 - 3 dari 3 Hal 1 dari 1 [+ Menampilkan barts 1 - 1 dari 1

Gambar. Pengisian Blockgrant

[Pembaruan] Penambahan tombol padablockgrant untuk pemetaan dengan
sarana.

Pada aplikasi dapodik versi 2018 operator sekolah dapat melakukan
mapping penggunaan dana blokcgrant untuk sarana, jika isian mapping
dilakukan pada menu isian blockgrant operator tidak perlu melakukan
pengisian kembali pada sarpras dihasilkan blockgrant.

Langkah pemetaan dana blockgrant untuk prasarana

e Isikan terlebih dahulu dana blockgrant yang diterima pada rincian
sekolah tabel blockgrant

o pilih blockgrant mana yang akan dipilih

e Pilih menu Sarana Dihasilkan

&2 Sarana Dihasilkan

e pilih Sarana mana yang dihasil kan memalui dana blockgrant

Data Rinci Sekolah Bl - Blockgrant: Blogrand
Nama Tahun Sumber Dana Jenis Bantuan Peruntukan Da|
Blogrand 20m Lainnya Peningkatan Kapasitas
Blogrand 2008 Lainnya Peningkatan Muty
Blogrand 2010 Lainnya Peningkatan Mutu
Hal 1 dari 1 < Menampilkan baris 1- 3 dari 3 Hal dan 0 c Tidak ada data
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6)

7)

DITJEN DIKDASMEN KEMENDIKBUD

Gambar. Pengisian Blockgrant Sarana.

[Pembaruan] Penambahan tombol pada prasarana untuk pemetaan dengan

blockgrant.

Pembaruan fitur tombol Dihasilkan dari blockgrant dimaksudkan agar mudah
untuk melakukan pemetaan hasil prasarana dan sarana yang dibuat melalui
dana hasil blockgrant yang diisikan pada tabel rincian sekolah.

e Pilihterlebih dahulu prasarana mana yang dihasilkan melalui dana
blockgrant
e Pilih tombol Dihasilkan dari blockgrant

K& Dihasilkan dari Blockgrant

e 3akan muncul menu bar baru untuk memilih blockgrant mana yang
digunakan untuk membangun prasana tersebut.

Jenis Prasarana

Ruang Teori/Kelas
Ruang Teori/Kelas
Ruang Teori/Kelas
Ruang Teori/Kelas

Ruang Teori/Kelas

A L S S N SIS

Ruang Teori/Kelas

@ Diha:

silkan dari Blockgrant

B MenuAksi ¥

Kepemilikan

Milik

Milik

Milik

Milik

Milik

Milik

nnnnnn

" £ X A e

Blockgrant

Data tidak ditemuka

n & Tambah - > i Blockgrant untuk prasarana RK-02

Tidak ada data

Gambar. Pengisian Prasarana Blockgrant.

[Pembaruan] Penambahan tombol pada sarana untuk pemetaan dengan

blockgrant.

Pembaruan fitur tombol Dihasilkan dari blockgrant dimaksudkan agar mudah
untuk melakukan pemetaan hasil prasarana dan sarana yang dibuat melalui
dana hasil blockgrant yang diisikan pada tabel rincian sekolah.

e Pilih terlebih dahulu sarana mana yang dihasilkan melalui dana
blockgrant

e Pilih tombol Dihasilkan dari blockgrant
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K& Dihasilkan dari Blockgrant

e Setelah itu akan muncul menu bar baru untuk memilih blockgrant
mana yang digunakan untuk membangun sarana tersebut.

Blockgrant untuk prasarana RK-02

Data Pelengkap : RK-02

vid  Jenis Sarana | Kepemilikan

v Meja Siswa Milik

L 4 Kursi Siswa Milik

L4 Meja Guru Milik

v Kursi Guru Milik

L 4 Papan Tulis Milik

KB Dihasilkan dari Blockgrant Hal 1 dari 1 Hal dari® o Tidak ada data

Gambar. Pengisian Sarana Blockgrant.

8) [Pembaruan] Penambahan sheet baru untuk rekap jadwal pada unduhan
profil sekolah.

Aplikasi dapodikdasmen memfasilitasi sekolah yang ingin melihat hasil input
data dapodik dalam bentuk profil yang dapat diunduh pada aplikasi dapodik
secara offline. Pada aplikasi dapodik versi 2018 terdapat penambahan sheet
baru yakni rekap jadwal hasil pengerjaan aplikasi dapodik.

‘;!2; AplikasiDapodik = SMPN 3 BALUNG - 2017/2018 Ganijil

* Panduan * Peraturan & Formulir .‘. Manajemen

v W

Profil Absensi
SMPN 3 BALUNG Peserta Didik
2017/2018 Ganjil 2017/2018 Ganjil

Gambér. Unduh profil sekolah
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Jadwal Pembelajaran
SMPN 3 BALUNG
Kecamatan Kec. Balung, Kabupaten Kab. Jember, Provinsi Prop. Jawa Timur
‘Tanggal Unduh: 2017-08-03 10:43:39 Ariad)i {esman yahoo.com)
o Ruang / | Hari
Prasarana samke- | Senin I selasa | Rabu Kamis. Jumat Sabtu
Bahasa Inggris Pendidik: Al Bahasa Indonesia limu Pengetahuan Alam Pendidikan Jasmani,
N _— . Guru: Hari Widoko Guru: Warda (a) Guru: Sri Maherowati (1pa) Olahraga, dan Kesehatan
Kelas - Kelas BC Kelas - Kelas 6C Guru: Sugianto Kelas - Kelas 8C Guru: Sugianto Guru: Wiwik Rusmianto
- Kelas - Kelas 8C Kelas - kelas 5C Kelas - Kelas 8C
Bahasa Inggris Pendidik: Alam Bahasa Indonesia llmu Pengetahuan Alam  Pendidikan Jasmani,
N i ‘o0z Guru: Hari Widoko Guru: Warda (wa) Guru: Sri Maherowati (1PA) Olahraga, dan Kesehatan
Kelas - Kelas BC Kelas - Kelas 8C Guru: Sugianto Kelas - Kelas 8C Guru: Sugianto ‘Guru: Wiwik Rusmianto
Kelas - Kelas 8C Kelas - Kelas BC Kelas - Kelas 8C
dan
) . o0 Guru: Niswatin Guru: Abu Hasan Daerah (1ps) Komunikasi (ps)
Kelas - Kelas 8C Kelas - Kelas 8C Guru: Siti Nurhayati Guru: Handoko Mulyo Guru: Ali Mahfut Guru: Handoko Mulyo
Kelas - Kelas 8C Kelas - Kelas 6C Kelas - Kelas 6 Kelas - Kelas 6C
idan
. - _— Guru: Niswatin Guru: Abu Hasan Daerah (1ps) Komunikasi (ps)
Kelas - Kelas 5C Kelas - Kelas 8C Guru: Siti Nurhayati Guru: Handoko Mulyo Guru: All Mahfut Guru: Handoko Mulyo
Kelas - Kelas 5C Kelas - Kelas 5C Kelas - kelas 5C Kelas - Kelas 8C
Seni dan Budaya Pendidikan Pancasila dan Bahasa Inggris Muatan Lokal Potensi N Matematika (Umum)
Guru: Wiwik Rusmianto Kewarganegaraan Guru: Hari Widoko Daerah Guru: Niswatin
5 RK-12 Ke-05 Kelas - Kelas BC Guru: Sugeng Raharjo Kelas - Kelas 8C Guru: Mohammad Rifgi Kelas - Kelas 8C
Kelas - Kelas 5C Zahid Fathani
‘ .| PTK | Peserta Dik | Rombongan Belajar | Prasarana | Sarana | Siockgrant | Jadwal ® i [

ambar. Sheet jadwal pada unduhan profil sekolah

9. [Pembaruan] Penambahan referensi Pengurus Komite Sekolah pada jenis
satuan tugas di Kepanitiaan Sekolah.

Pada data rinci sekolah jenis satuah tugas di Kepanitian Sekolah terdapat
referensi untuk mengisi data komite sekolah yang tergabung dalam
kepanitiaan sekolah. Menu Kepanitiaan Sekolah di dalam nya mencakup
data Komite Sekolah dan juga Data Penyelenggara Sekolah Aman.

Data Rinci Sekolah Kepanitiaan Sekolsh

<y fp Sanitasi (20172018 Ganji) [ EICEUIEERENCELN [@) Blockgrant BB Layanankhusus B Program Inklus [ Akreditasi  (E) Exstrakurikuler >

O X550 X o ey ey

Satuan Tugas MNama Satuan Tugas Instansi Tingkat Satuan Tugas 5K Tugas TMT 5K
Penyelenggara Komite Sekolah Komite Sekolah SMPN 3 Balung Lokal/Satuan Pendidikan 741 KSM162/411.200..  18/07/24
Penanggulangan Tindak Kekerasan di Sekolah  Panitia Penanggulangan Tindak Keker...  SMPN 3 Balung Lokal/Satuan Pendidikan 421.3/150/413.20.2...  15/07/2(

Gambar. Kepanitiaan Sekolah pada data rinci sekolah

Setelah menambahkan komite sekolah ke dalam data kepanitiaan, maka
langkah berikutnya adalah menambahkan data daftar anggota panitia yang
tergabung ke dalam komite tersebut.

Anggota Kepanitaan KOMITE SEKOLAH

Unsur Peran MNama Anggota Mo Kontak

Komite Sekolah | Anggota | SABRINA 085311223390
Komite Sekolah Anggota IKHSAN 085311118899
Komite Sekolah Anggota FARHAN 085311112222
Komite Sekolah Wakil Komite Sekolah DHONI MARDIANSYAH 085322223333
Komite Sekolah Ketua Komite DADAN HAMDANI 085322221111

Gambar. Anggota Kepanitiaan Komite Sekolah
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10. [Pembaruan] Penambahan referensi Kepala Sekolah menjadi tugas utama.

11.

Berdasarkan Peraturan Pemerintah (PP) No. 19 Tahun 2017, mulai awal
tahun ajaran baru 2017/2018 kepala sekolah memiliki beban kerja
sepenuhnya untuk melaksanakan tugas manajerial, pengembangan
kewirausahaan, dan supervisi kepada guru dan tenaga kependidikan. Maka,
pada aplikasi dapodik terbaru versi 2018 mengakomodir hal tersebut dengan
adanya jenis PTK Kepala Sekolah.

8 Kepegawaian

Jenis PTK:* | Kepala Sekolah %
Status kepegawaian:* PNS b

NIP: | 196411161994121001

SK pengangkatan: 50346/104.3/KP/1996

Gambar. Pengisian pada kolom Jenis PTK diisi “Kepala Sekolah”.

[Pembaruan] Penambahan referensi UKG untuk data rincian Nilai /Test pada
PTK.

Penambahan referensi UKG pada nilai test untuk quru yang mengikuti Uji
Kompetensi Guru. Referensi ini ditambahkan untuk mengakomodir
kelengkapan data guru dalam proses pemanfaatan data di direktorat teknis.

Nilai Test

SUERCEE [ Rwy.Gaji Berkala  [ffij) Rwy.Karir Guru >

TPA

UKG @

Lainnya
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Gambar. Referensi UKG pada pengisian Nilai Test

12. [Pembaruan] Penambahan referensijenisrombel Ekstrakurikuler padamenu
Rombongan Belgjar .

Pada aplikasi versi 2018 ini menu rombongan belajar dibagi menjadi dua
yaitu jenis rombel reqular dan jenis rombel ekstrakurikuler. Hal ini dilakukan
untuk memudahkan dalam pengisian rombel regular dan ekskul.

0o

vid Jenis Rombel Nama Ekskul

"4 Ekstrakurikulerl ¥ | Paskibra

97

Gambar. Penambahan referensi jenis rombel ekstrakurikuler

13. [Pembaruan] Penambahan tabulasi rincian Ekstrakurikuler pada menu
Sekolah.

Dengan terakomodirnya mata pelajaran dan program ekstrakurikuler pada
tabel rombongan belajar, maka pengisian ini juga ditambahkan pada menu
rincian sekolah untuk mengelompokan jenis ekstrakurikuler yang terdaftar
di sekolah berdasarkan rombel rekskul yang sudah ditambahkan.

Ekstrakurikuler * B

ram Inklusi Akreditasi @ Ekstrakurikuler

Gambar. Menu ekstrakurikuler pada data rinci sekolah
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14. [Pembaruan] Perubahan tampilan pada menu Peserta Didik, jika yatim dan
atau piatu maka baris data akan berwarna.

Pembaruanini dibuat untuk memudahkan dalam mencari pesertadidik yang
memiliki kriteria khusus yaitu:

a. Peserta didik yang tinggal di panti asuhan.
b. Peserta didik yatim piatu yang ayah dan atau ibunya sudah meninggal
(diisi pada kolom pekerjaan ayah atau ibu).

Edit Peserta Didik : Abdul Aziz

Tempat tinggal: Panti asuhan g
Moda transportasi: = Jalan kaki y y
L W

Edit Peserta Didik : Abdul Aziz

& Data Ibu Kandung

NIK Ibu: = 1234567890123456
Tahun lahir: | 1975

Pendidikan: SD / sederajat

Pekerjaan: | Sudah Meninggal

N

Gambar. Pengisian dengan kriteria yatim piatu pada data rinci peserta didik

Jika pengisian seperti diatas tersimpan, maka baris data peserta didik yang
memenuhi kriteriatersebut akan diberi warnabiru pada tabel utama peserta
didik.

o] == o=a
0O st vid Nama T JK NIK Tempat Lahir Tgl lahir NISN R
O é i A. HASYM FERDI ARDIANSY... L 350913061... Jember 06/10/2002 002466...

O & L4 ABD. WARIS L 360910200... Jember 20/01/2003

0o & « Abdul Aziz L 350910050..  Jember 05/02/2001 001892...

] & L 4 ABDUL MA]JID MUQODDAS L 350910010... JEMBER 22/06/2002 002897...

0o & « Abdul Rosyid L 350910090...  Jember 09/04/2002 002115...

0o & 4 ABDUR ROHMAN L 350910011..  JEMBER 16/02/2004 004417...

] & L4 Abdur Rohman Wahid L 350913200... Jember 20/05/2000 000022...

Gambar. Data peserta didik ditandai dengan baris data yang berwarna biru
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15. [Pembaruan] Perubahan tampilan pada halaman registrasi dan login.

Perubahan tampilan antar muka pada saat login dan registrasi dapat dilihat
pada perubahan tema warna dan juga adanya slide untuk menampilkan
beberapa gambar menarik tentang pendidikan.

Registrasi Dapodik

E Masukan data
Jenis Registrasi * Username (Email) * penerima KIP
OFFLINE v ke dalam Dapodik

Kode Registrasi * = - ﬂ
Jenjang * Konfirmasi Password * ﬂ w ’
=~
v

pilih Jenjang ...
.

o= ~
| | \ ! |
T | P
\
Batal Submit £ ' ' |4 ‘
Ry lelajar (@) ndonsioptaikemdi O
B Autoplay

Gambar. Tampilan antar muka aplikasi dapodik pada saat registrasi

Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan
Direktorat Jenderal Pendidikan Dasar dan Menengah

Aplikasi Dapodik

2017/2018 Ganjil

Registrasi

Gambar. Tampilan antar muka aplikasi dapodik saat login
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16.

17.

18.

19.

[Pembaruan] Pemisahan menu antara rombongan belajar requler dan
ekstrakurikuler.

Untuk memudahkan petugas pendataan dalam melakukan pengecekan
rombongan reqular dan ekstrakurikuler, maka pada aplikasi versi 2018 ini
pengisian tersebut dipisah. Pada sidebar yang terdapat di sebelah kiri
aplikasi kedua menu tersebut berada di bawah menu rombongan belajar.

&% Rombongan Belajar

san =
ela Reojler
- egule

.Ta'.‘. Ekskul

Gambar. Pemisahan menu rombongan belajar

[Pembaruan] Penambahan pemicuuntuk mengaktifkan kolom namapeserta
didik pada saat terdeteksi nama tidak wajar ketika melakukan validasi

Pengaktifan kolom peserta didik agar dapat memperbaiki data nama jika
terdeteksi nama tidak wajar pada saat terdata di daftar list validasi pusat
pada peserta didik..

Pembaruan] Penambahan validasi jika terdeteksi guru yang mengajar
ganda pada jadwal.

Validasi untuk mendeteksi guru yang mengajar pada jadwal yang
sama di rombongan belajar yang berbeda pada jadwal mengajar

Guru a/n Siti Nurhayati dgn NUPTK 0739748650300062 terdeteksi ganda pada jadwal mengajar dihari Senin - Pembelajaran ke-03

©

Gambar. Pemisahan menu validasi

[Pembaruan] Penambahan validasi ketika masih ada pembelajaran
yang belum dipetakan ke dalam jadwal.
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20.

21.

22.

23.

Akumulasi jam yang belum dipetakan dalam jadwal mengajar akan terkena
validasi secara otomatis pada aplikasi dapodik. Dimaksudkan untuk
mengingatkan terdapat perbedaan antara jam yang di input pada
pembelajaran dengan data maping jadwal mengajar.

a/n Al Mahfut pacs rombet: Kelas - Keias 83

Akumulasi jam dari jadwal (1) masih kurang dari jumlah jam/minggu (2) yg terdapat pada pembelajaran Teknologi Informasi dan Komur

Gambar. Pemisahan menu validasi

[Pembaruan] Penambahan validasi panjang dan lebar pada prasarana.

Validasi ini dibuat untuk menghindari inputan data prasarana yang tidak
wajar didalam sekolah. Diharapkan sekolah bisa mengikuti Standar
Pelayanan Minimum yang sudah tercantum dalam permendikbud no.24
tahun 2007.

[Pembaruan] Penambahan validasi untuk jumlah sarana.

Validasi ketika sekolah yang memiliki sarana tetapi tidak menginput jumlah
sarana dan keterang laik serta tidak laik pada tabel sarana data periodik
sarana. Apabila memang tidak ada sarana tersebut harap hapus dari sarana.

[Pembaruan] Penambahan validasi peserta didik yang belum mempunyai
NISN.

Penambahan validasi ini bertujuan untukmemberiinformasi dan peringatan
kepada pengguna aplikasi dapodik nama-nama peserta didik yang belum
mempunyai NISN.

- Peserta Didik

Keterangan

Peserta Didik a/n FAJAR DWI PURNOMO belum mempunyai NISN

Peserta Didik a/n IBNU MUHAMMAD GHONI belum mempunyai NISN

eserta Didik a/n MUHAMMAD RICO ARRIANTQ belum mempunyai NISN

P
Peserta Didik a/n RACHEL AFRIYANTO belum mempunyai NISN
P

eserta Didik a/n PRISTA AULIA MEDIANA belum mempunyai NISN

Gambar. Validasi peserta didik yang belum mempunyai NISN

[Pembaruan] Penambahan dan perbaikan panduan, peraturan dan formulir
pada Pusat Unduhan.
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24.

Penambahan fail ini dilakukan untuk meningkatkan kualitas aplikasi agar
pengguna lebih paham dalam pengisian formulir cetak. Contohnya pada
aplikasi dapodik versi 2018 panduan pengisian formulir cetak ini baru
ditambahkan.

* Peraturan J. Formulir * Manajemen

Surat Edaran Dirjen Panduan Singkat Panduan Pengisian Panduan Pengisian Panduan Pengisian
Terkait Aplikasi DAPODIK versi Formulir Sekolah Formulir Peserta Didik Formulir Guru dan
DAPODIK versi 2018 2018 Tenaga Kependidikan

Panduan Pengisian Panduan Pengisian Panduan Pengisian
Formulir Sarana dan Formulir Rombongan Formulir Rombongan
Prasarana Belajar SD Belajar SMP

Gambar. Penambahan fail panduan pengisian formulir
pada menu pusat unduhan

Contoh berikutnya pada tabel peserta didik ada penambahan kolom “anak
ke berapa” yang baru ditambahkan di aplikasi dapodik versi 2018. Isian
tersebut ditambahkan juga pada formulir peserta didik versi cetak.

18 Nomor KKS (Kartu Keluarga Sejahtera)
Nomer Kartu Keluarga Sejahtera (jika memiliki). Nomor yang dimaksud adalah 6 digit kode yang tertera pada sisi belakang kini atas kartu (di bawah lambang
Garudz Pancasila)
Peserta didik dinyatakan sebagai anggota KKS apabila tercantum di dalam kartu keluarga dengan kepala keluarga pemegang KKS. Sebagai contoh, peserta didik
tercantum pada KK dengan kepala keluarganya adalah kakek. Apabila kakek peserta didik tersebut pemegang KKS, maka nomor KKS milik kakek peserta didik
‘yang bersangkutan dapat diisikan pada kolom ini

19 Anak keberapa [
Cukup Jelas

20 Penerima KPS/PKH Ova O Tidak
Status peserta didik sebagal penerima manfaat KPS (Kartu Perlindungan Sosial)/PKH (Program Keluarga Harapan). Peserta didik dinyatakan
sebagal penerima KP: H apabila tercantum di dalam kartu keluarga dengan kepala keluarga pemegang KPS/PKH. Sebagai contoh, peserta
didik tercantum pada KK dengan kepala keluarganya adalah kakek. Apabila kakek peserta didik tersebut pemegang KPS/PKH, maka peserta
didik yang bersangkutan dinyatakan penerima KPS/PKH.

21 No. KPS/PKH (apabila menerima) LT T T T T T T T T T T T T 19abisweneina
Nomor KPS atau PKH yang masih beriaku jika sebelumnya dipilih sebagai penerima KPS/PKH

22 Usulan Dari Sekolzh (Layak PIP) O v O Tidak

Pilih Va apabila peserta didik layak dizjukan sebagai penenma manfaat Program Indonesia Pintar (seperti BSM dan sejemisnyz). Pilin Tidak jika tdak memenuhi
knitenia Opsi ini khusus bag! peserta didik yang tidak memiliki KIP. Peserta didik yang memiliki KIP silakan dipilih Tidak

Gambar. Perbaikan formulir peserta didik pada menu pusat unduhan

[Pembaruan] Perubahan deskripsi waktu penyelenggaraan sekolah.

Mengingat banyak penafsiran yang salah atas pilihan referensi waktu
penyelenggaraan sekolah, maka diadakan perubahan referensi menjadi
lebih rinci, berikut adalah referensi waktu penyelenggaraan sekolah yang
baru.
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25.

26.

Waktu penyelenggaraan:* | Pagi

Siang

Kombinasi

Sore

Malam

Sehari penuh (5 h/m)
Sehari penuh (6 h/m)

Lainnya

Gambar. Referensi waktu penyelenggaraan lama

Pagif& hari

Siang/f6 hari
Double Shift/& hari
Sore(6 hari
Malam/& hari
Sehari Penuh(5 hari
Sehari Penuh/6 hari

Lainnya

Gambar. Referensi waktu penyelenggaraan baru
[Perbaikan] Perbaikan bugs ketika akan sinkronisasi.

Perbaikan ini dilakukan untuk optimalisasi aplikasi pada saat akan
melakukan sinkronisasi. Beberapa perbaikan bugs ini diantaranya:
optimalisasi status koneksi ke server pusat pada saat melakukan
sinkronisasi, proses sinkronisasi, dan perbaikan minor lain.

[Perbaikan] Perbaikan tanda baca ,(koma) dapat menjadi kata pada nama
Peserta Didik dan GTK.

Perbaikan ini dilakukan untuk mengakomodir nama yang menggunakan
tanda baca koma (,) khususnya nama yang menggunakan marga. Tanda
baca koma ini digunakan sebagai pemisah marga.

Nama:* | Lie, Sherina Aprilla Marmora
Jenis kelamin: O L (O
NISN:
NIK / No. KITAS (Untuk WNA):

Tempat lahir: Bogor

Tanggal lahir:* = 11/09/2003
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Gambar. Tanda baca koma (,) dapat menjadi kata pada nama
peserta didik dan GTK

27. [Perbaikan] Perbaikan urutan label Jenis PTK pada form PTK

Perubahan pada formulir PTK untuk kolom Jenis PTK yang dipindahkan ke
atas pada bagian Status Kepegawaian PTK, hal ini dilakukan guna
mengurangi kekeliruan pengisian kolom NO SK dan TMT status kepegawaian

di bawah nya.

B Kepegawaian
Jenis PTK:* | Guru Mapel
Status kepegawaian:* | GTY/PTY

NIY/NIGK: | 04199507001

SK pengangkatan: | 816/050.a/SMK.03/2013
TMT pengangkatan: * | 01/02/2013

Lembaga pengangkat:* | Ketua Yayasan

Gambar. Perubahan penempatan kolom Jenis PTK

28. [Pembaruan] Pengisian data pada no rekeing bagi peserta didik pemegang
KIP oleh pusat.

Isian pada no rekening bagi pesertadidik yang memiliki KIP, dilakukan oleh
tim pusat berdasarkan data pemegang KIP di sekolah.

Edit Peserta Didik : AAM ABDUSALAM

& Bank diperuntukan PIP (diisi oleh pusat)

Nama Bank: 002
Nomor Rekening: 41580
Kantor Cabang Pembantu BRI UNIT

(KCP):

Rekening Atas Nama: AAl

Gambar. Pengisian no rekeing PIP pada peserta didik
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29. [Pembaruan] Pengisian data validasi yang ditemukan di pusat.

Pada menu validasi pusat yang terdapat pada aplikasi dapodik versi 2018
ini menampilkan data-data isian yang dilakukan validasi oleh tim pusat,
sehingga bagi suspek-suspek data yang terindikasi muncul pada menu
validasi pusat harap untuk dapat ditertibkan kembali datanya.

Gambar. Tampilan data pada menu validasi pusat
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BAB IV
JADWAL

4.1 PENGENALAN MENU JADWAL

DATA
PERIODIK SEKOLAH

DATA
PRASARANA
RUANG KELAS

DATA
ROMBONGAN

BELAJAR

DATA
PEMBELAJARAN

JADWAL

Diagram. Alur akses menu jadwal

Pada Aplikasi Dapodik Versi 2018 terdapat fitur baru, yaitu menu pengisian
jadwal. Pengisian jadwal memiliki keterkaitan dengan isian pada beberapa
menu lain diantaranya adalah data periodik sekolah, data prasarana, data
rombongan belajar dan data pembelajaran. Sehingga pengisian menujadwal
sangat bergantung dari isian yang sudah diinputkan dari keempat menu
yang tergambarkan pada alur di atas.

Untuk gambaran detail jelasnya tergambarkan pada diagram proses
pengisian jadwal pada halaman selanjutnya.
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PROSEDUR PENGISIAN JADWAL

PROSEDUR PENGISIAN JADWAL

SEKOLAH PERSIAPAN DATA PENGISIAN JADWAL

Pilih Menu Sekolah ->
Melengkapi Data Pilih Menu Jadwal
Periodik Sekolah

Login Aplikasi
Dapodikdasmen

Pilih Menu Sarpras -> Cek Penyelenggaraan
Melengkapi Data Waktu Sekolah
Sarpras

Pilih Prasarana
Pilih Menu Rombel -> Pilih Hari
Melengkapi Data Pilih Mata Pelajaran
Rombel Pilih Alokasi Waktu

Pilih Pembelajaran
Jam Ke
Pembelajaran ‘—

Simpan

Sinkronisasi

Selesai

Diagram. Proses pengisian pada menu Jadwal

Sebelum mengisi jadwal, akan ada cek validasi waktu penyelenggaraan
sekolah yang harus operator lengkapi pada data rinci sekolah. Untuk
pengisian prasarana digunakan ketika memetakan bangunan yang dijadikan
ruang kelas, pada pengisian rombongan belajar digunakan untuk
memetakan prasarana rombel dalam menjalani proses belajar mengajar,
pengisian pembelajaran digunakan untuk memetakan mata pelajaran dan
guru mata pelajaran yang diinputkan di masing-masing rombongan belajar.

Aplikasi Dapodik versi 2018 memiliki hubungan erat bagi setiap entitas data

di sekolah. Sehingga diharapkan operator sekolah dapat memetakan semua
kondisi di sekolah dengan baik dan benar.
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4.2 PENGISIAN MENU JADWAL

Sebelum operator sekolah menggunakan fitur jadwal dan mengisi data di
dalamnya, ada beberapa hal yang harus dipahami dan dipersiapkan terlebih
dahulu diantaranya adalah sebagai berikut:

1) Mengisi Data Periodik Sekolah

Sebelum mengakses fitur menu Jadwal, operator sekolah harus
melengkapi dataperiodik sekolah. Apabiladata periodik sekolah belum
terisi, maka ketika mengakses menu jadwal akan muncul peringatan
seperti pada gambar di bawah berikut

Harap memilih waktu penyelenggaraan pada Data Periodik Sekolah terlebih dahulu

Gambar. Pop up error pada menu jadwal ketika data periodik
sekolah belum dilengkapi

Untuk melengkapi data periodik sekolah, silakan pergi ke formulir data
rinci sekolah pada menu Sekolah.

smkn3ska@yahoo.co.id

Gambar. Pilih menu Sekolah
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Data Rinci Sekolah

I 'O Data Periodik (2017/2018 Ganjil) * Sanitasi (2017/2018 Ganjil) n Kepanitiaan Sekolah
Waktu penyelenggaraan:*  Pagi v
Bersedia menerima BOS2:* (® Ya QO Tidak
Sertifikasi 150:* (® Belum Bersertifikat O 9001:2008 O 9001:2000 O Pproses Sertifikasi
Sumber listrik:*  PLN v

Daya listrik (Watt):* 900
Akses Internet:*  Telkom Speedy Mg

Akses Internet Alternatif:  Telkomsel Flash -

Gambar. Formulir data periodik pada data rinci sekolah

Lengkapi semua kolom yang terterapada formulir data periodik sekolah.
Maka nantinya menu jadwal akan dapat terakses.

Jadwal Pembelajaran

Cek Waktu Penyelenggaraan

A senin [ selasa [¥] Rabu  [¥) Kamis [¥] jumat [¥] sabtu  [¥] Minggu

0 o=

Urutan Prasarana Rombel Pembelajaran

Data tidak ditemukan

Gambar. Akses menu jadwal

2) PersiapanData Prasarana

Pada Aplikasi Dapodik versi 2018, untuk pengisian prasarana ruang kelas
harus diperhatikan dengan seksama, untuk setiap rombongan belajar
harus memiliki prasarananya.

Pengisian pada menu Jadwal tidak memperbolehkan satu prasarana

digunakan lebih dari satu rombel apabila rombel tersebut menggunakan
satu prasarana di waktu yang sama.
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.y AplikasiDapodik

SMPN 3 BALUNG
esman.ariadji@yahoo.com

Gambar. Menu Sarpras

Periksa kembali pengisian prasarana ruang kelas, klik pada menu
“Sarpras”, kemudian periksa kembali prasarana ruang kelas yang
dijadikan pembelajaran di sekolah.

= SMPN 3 BALUNG - 2017/2018 Ganijil

Jenis Prasarana Kepemilikan Nama | Panjang (m) Lebar(m) Keterangan

- wubng eorrcs n e B

L4 Ruang Teori/Kelas Milik RK-11 9 7
4 Ruang Teori/Kelas Milik RK-10 9 7
4 Ruang Teori/Kelas Milik RK-09 7 8
4 Ruang Teori/Kelas Milik RK-08 7 8
4 Ruang Teori/Kelas Milik RK-07 9 7
4 Ruang Teori/Kelas Milik RK-06 9 7
L4 Ruang Teori/Kelas Milik RK-05 9 7
L4 Ruang Teori/Kelas Milik RK-04. 9 7
4 Ruang Teori/Kelas Milik RK-03 9 7
L4 Ruang Teori/Kelas Milik RK-02 7 8
L4 Ruang Teori/Kelas Milik RK-01 7 8

Gambar. Data Prasarana Ruang Kelas
Catatan khusus :

Untuk sekolah yang melakukan sistem pembelajaran double shift
sehingga menggunakan satu prasarana yang digunakan oleh dua
rombongan belajar, maka ada perlakuan khusu nantinya dalam
pengisian jadwal di aplikasi dapodik.

Sebagai contoh rombongan belajar kelas 7a dan 8a menggunakan
prasarana ruang kelas dengan nama “kelas 7A/8A”. Maka pada menu
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Jadwal, pengisian untuk rombongan belajar 8a pada jadwal di prasarana
“kelas 7A/8A" dimulai dengan pengisian dari pembelajaran ke-10 dan
seterusnya.

3) Persiapan Data Rombongan Belajar

Setelah data prasarana yang menjalani aktifitas pembelajaran sudah
terisi dan diperiksa, maka selanjutnya adalah memeriksa data
rombongan belajar setiap tingkatan nya.

.y AplikasiDapodik

rta Didik
Rombongan Belajar

Nila

Gambar. Menu Sarpras

Untuk mempersiapkan data rombongan belajar silakan klik pada menu
Rombongan Belajar kemudian silakan isi dan periksa data rombongan
belajar untuk semester ganjil tahun ajaran 2017/2018 kemudian
sesuaikan letak prasaranya dengan prasarana yang sudah ditambahkan
sebelumnya.
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= SMPN 3 BALUNG - 2017/2018 Ganijil

vid

L S S S S U S S N S N

Jenis Rombel | Tingkat Pendidik... = Program Kurikulum Nama Rombel  Wali/Guru Kelas Prasarana Moving Cla... | Melayani Keb
Kelas Kelas 9 Reguler Kurikulum SMP KTSP Kelas 9A RK-15 Tidak Tidak ada
Kelas Kelas 9 Reguler Kurikulum SMP KTSP Kelas 98 Niken Raharti Yekti Handari RK-15 Tidak Tidak ada
Kelas Kelas 9 Reguler Kurikulum SMP KTSP Kelas 9C Ali Mahfut RK-17 Tidak Tidak ada
Kelas Kelas 9 Reguler Kurikulum SMP KTSP Kelas 9D Adi Winarno RK-18 Tidak Tidak ada
Kelas Kelas 9 Reguler Kurikulum SMP KTSP Kelas 9E Siti Nurhayati RK-19 Tidak Tidak ada
Kelas Kelas 9 Reguler Kurikulum SMP KTSP Kelas 9F Hari Widoko RK-20 Tidak Tidak ada
Kelas Kelas 9 Reguler Kurikulum SMP KTSP Kelas 9G Sugianto RK-21 Tidak Tidak ada
Kelas Kelas & Reguler Kurikulum SMP KTSP Kelas OH Wiwik Rusmianto RK-22 Tidak Tidak ada
Kelas Kelas & Reguler Kurikulum SMP KTSP Kelas 91 Abu Hasan RK-23 Tidak Tidak ada
Kelas Kelas & Reguler Kurikulum SMP KTSP Kelas 8A Imroatul Anis RK-01 Tidak Tidak ada
Kelas Kelas 8 Reguler Kurikulum SMP KTSP Kelas 8B Nurul Hamidah RK-02 Tidak Tidak ada

4)

= SMPN 3 BALUNG - 2017/2018 Ganijil

Gambar. Data Rombongan Belajar

Persiapan Data Pembelajaran

Data Pembelajaran dapat dipersiapkan setelah kedua tahapan

sebelumnya yaitu persiapan data prasarana dan rombongan belajar
sudah dilakukan.

Untuk mempersiapkan pembelajaran masing-masing rombongan
belajar, klik pada salah satu rombongan belajar, kemudian klik tombol
“Pembelajaran”.

© anggota Rombel

v Kelas Kelas 9 Reguler Kurikulum SMP KT5P Kelas 9A Sri Maherowati RK-15
— — —

v Kelas Kelas 9 Reguler Kurikulum SMP KT5P Kelas 9B Niken Raharti Yekti Handari RK-15

v Kelas Kelas 9 Reguler Kurikulum SMP KTSP Kelas 9C Ali Mahfut RK-17

L Kelas Kelas 9 Reguler Kurikulum SMP KTSP Kelas 9D Adi Winarno RK-18

Gambar. Memilih Pembelgjaran salah satu rombel

Sistem akan menampilkan data mata pelajaran yang sesuai dari setiap
kurikulum yang dipilih pada pengisian rombongan belajar sebelumnya.
Apabilatidak keluar mata pelajaran setelah memilih rombongan belajar,
maka bisa dipastikan ada kesalahan pengisian ketika memilih kurikulum.
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Edit Pembelajaran pada Rombel Kelas 9C Angkatan 2017/2018 Semester Ganjil P 3

0 = e =

Pendid:

Seni dan Budaya

rombel Kelas 9C:0  Wajib: 0 tan: 0

Gambar. Mata pelajaran péda rombongan belajar

0

Lengkapi data pembelajaran di setiap rombongan belajar dengan
mengisi data PTK yang mengajar disertai dengan SK Mengajar , tanggal
Sk dan jjm yang seusuai dengan kurikulum pada setiap mata pelajaran
yang ada di sekolah.

Edit Pembelajaran pada Rombel Kelas 9A Angkatan 2017/2018 Semester Ganjil R
0 CXm e e
e R o [5 [ [oe
T S
L T S :
Bahasa indonesia Bahasa indonesia 300110000  Edy Suhaed PM/SKEM/2018 4
B S S 4
Muatan Lokal Bahasa Daerah Muatan Lokal Bahasa Daerah 300311900 Fety Yuwantl PM/SKBM/2018 2
B LT - 4
Imu Pengetahuan Alam (IPA) limu Pengetahuan Alam (IPA) 401100000  Handrik Oktaviandoke PM/SKBM/2018 Pl
R S S 4
ani, Olahraga, dan Kesehatan  Pendidika i, Olahra, PM/SKBM/2018 2

P -

Pendidikan Keterampilan PM/SKEM/2018

- i S z

K 802000300 Imroatul Anis PM/SKBM/2018 2

e

Gambar. Pembelajaran pada rombongan belajar

Data PTK yang mengajar disertai mata pelajaran dengan jumlah jam
perminggunya dalam Pembelajaran, akan berdampak sangat besar
terhadap isian pada menu Jadwal.

Mata Pelajaran memiliki jumlah jam maksimum perminggu dalam setiap
pembelajaran rombongan belajar, sehingga Pembelajaran padamasing-
masing rombongan belajar berlaku perhitungannya dari senin-minggu
atau sesuai dengan hari pelaksana pembelajaran di sekolah.
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5) Pengisian Menu Jadwal
Operator sekolah harus memahami bahwasanya untuk jadwal Upacara
dan Istirahat di sekolah tidak diinputkan dalam menu pengisian jadwal.

Untuk mengisi jadwal, pertama klik menu Jadwal yang terdapat pada
sidebar di sebelah kiri aplikasi.

Gambar. Menu Jadwal

Jadwal Pembelajaran

Cek Waktu Penyelenggaraan

Senin 1_'? Selas

O o=

Urutan Prasarana Rombe! Pembelajaran

Gambar. Tampilan di dalam menu jadwal

Apabila ketika mengakses menu Jadwal dan muncul keterangan seperti
yang tampil pada gambar di bawah berikut, maka dapat dipastikan
bahwa pengisian data periodik sekolah belum selesai. Silakan kembali
ke menu sekolah dan mengisinya pada data rinci sekolah.
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Harap memilih waktu penyelenggaraan pada Data Periodik Sekolah terlebih dahulu

Gambar. Pop up error pada menu jadwal ketika data periodik
sekolah belum dilengkapi

Apabila sudah berhasil dalam mengakses menu jadwal, hal berikutnya
pada menu jadwal yang harus dipahami oleh setiap operator sekolah
adalah sebagai berikut:

1) Cek Waktu Penyelenggaraan

Ketika masuk ke dalam menu jadwal, klik tombol “cek waktu
penyelenggaraan”, nantinya tombol ini berfungsi untuk melakukan
validasi terhadap isian data periodik sekolah pada bagian waktu
penyelenggaraan sekolah.

Jadwal Pembelajaran

Cek Waktu Penyelenggaraan

Gambar. Cek waktu penyelenggaraan

Setelah mgklik tombol tersebut, maka apabila validasinya terhadap
waktu penyelenggaraan maka akan tampil datanya dan dapat
melanjutkan ke pilih prasarana.

Jadwal Pembelajaran

(===

Pilih Prasarana: Pilih Prasarana... -

Gambar. Validasi data hasil waktu penyelenggaraan
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2) Pilih Prasarana

Prasarana yang tampil disini adalah prasarana yang sudah diinputkan
pada menu Sarpras, dan setiap prasarana yang terpilih nantinya akan
memunculkan data rombongan belajar yang menggunakan prasarana
tersebut.

Pilih Prasarana: Pilih Prasarana... -

Gambar. Pilih prasarana
3) Jadwal Hari

Terdapat tujuh hari dimulai daari senin-mingqu untuk sekolah yang
melaksakan program kegiatan belajar mengajar. Nantinya setiap hari
dipilihdan akan muncul beberapadata mata pelajaran disertai data guru
dan alokasi jumlah jam perminggunya.

Sehingga, sebelum pengisian pada menujadwal, pastikan pembelajaran
pada tabel rombongan belajar telah terisi dengan benar berikut data
prasarananya.

Gambar. Hari dalam jadwal

Pada tampilan menu jadwal, pada bagian atas terdapat menu untuk
memilih prasarana yang akan diisikan data penjadwalan mata
pelajarannya.
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Jadwal Pembelajaran

Pilih Prasarana: Ruang Teori 11 -

} > [l Ruang Teori/Kelas - Ruang Teori 14
Senin Selasa oo

Ruang Teori/Kelas - Ruang Teori 10

& Tambah I
Ruang TeorifKelas - Ruang Teori 13

Urutan F Ruang Teori/Kelas - Ruang Teori 12
Data tidak ditemukan Ruang Teori/Kelas - Ruang Teori 11
Hal | 1 dari 1 -

Gambar. Tampilan ketika memilih prasarana

Pilih prasarana ruang kelas yang akan diisikan datanya kemudian pilih
jadwal hari. Lalu, klik tambah.

Jadwal Pembelajaran

Urutan Prasarana Rombel Pembelajaran

Data tidak ditemukan

Gambar. Memilih hari pada jadwal

Akan muncul beberpa kolom dengan beberapa keterangan, diantaranya
adalah sebagai berikut:

- Pembelajaran
Data mata pelajaranyang terdapat pada salah satu rombongan belajar
yang menggunakan prasarana yang sudah terpilih.

- Alokasi Jam
Ketersediaan jumlah jam tatap muka.
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- Dimulai jam ke
Penempatan urutan waktu mata pelajaran sesuai dengan alokasi

jadwal di sekolah setiap harinya.

Jadwal pada prasarana RK-15 =

Pembelajaran: * -

Alokasi Jam: *

4)

1)

Dimulai jam ke: * | 1

Gambar. Pop up untuk mengisi jadwal per mata pelajaran

Pilih pembelajaran yang akan dimasukkan, data mata pelajaran yang
tampil diambil dari isian pembelajaran pada pada salah satu
rombongan belajar yang menggunakan prasarana tersebut.

Jadwal pada prasarana RK-15 ®

Pembelajaran: * |

INWTEIE %l Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan

Kelas Utama - Tingkat 9
Dimulai jam ke: * gka

Rombel: Kelas 9A

Guru: Aminurrohman

Jumlah jam/minggu: 2 jam
Jam teralokasi: 0 jam

Sisa jam: 2 jam

Bahasa Indonesia

~
L

Hal 1 dari 1

Gambar. Memilih mata pelajaran dengan data rinciannya

Setelah memilih mata pelajarannya, masukkan alokasi jam, dan isi
kolom dimulai jam ke.

Untuk alokasi jam diambil dari menu JJM Pembelajaran pada salah satu
rombongan belajar dan untuk dimulai jam ke didasarkan pada urutan
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mata pelajaran berdasarkan jadwal di sekolah pada hari yang sudah

terpilih.
Jadwal pada prasarana RK-15 x
Pembelajaran:* | pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan v

AlokasiJam:* | 5

1)

Dimulai jam ke:* | 4

Gambar. Memilih alokasi jam yang tersedia

Edit Pembelajaran pada Rombel Kelas 9A Angkatan 2017/2018 Semester Ganj

0 e I = [

Mata Pelajaran Nama Mata Pelajaran Lokal | KodeMapel 1 PTK SK Mengajar TS Jam Max

Pendidikan Agama Konghuchu Pendidikan Agama Konghut... 100016000 0
Pendidikan Kepercaysan terhadap Tuhan YME  Pendidikan Kepercayaante.. 108011000

Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan  Pendidikan Pancasila dan K. 200010000 Aminurrohman PMSKEMROTE  17MTaNT | 2

Gambar. Alokasi per mata pelajaran diambil dari jjm di pembe/a'jarn

Gambar di atas menjelaskanisian pembelajaran salah satu rombongan
belajar yang mengalokasikan jumlah jam perminggu untuk mata
pelajaran Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan adalah 2 jam.

Sebagai gambaran, bahwa pengisian alokasi jam disini adalah jumlah
jam mata pelajaran per minggu yang dapat dibagi menjadi beberapa
jam di hari yang berbeda.

Sebagai contoh, jika dalam tabel pembelajaran di kelas 9A mata
pelajaran PKn diisi sebanyak 2 jam selama satu minggu dalam satu
rombongan belajar, maka pada pengisian jadwal ini bisa dibagi
menjadi 2 hari (Senin dan Selasa) dengan masing-masing 1 jam
alokasi.

Penjelasan rincian pemecahannya adalah sebagai berikut:
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- Mata pelgjaran Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan kita
tempatkan Hari senin sebanyak 1 jam pada urutan jadwal Dimulai
Jam Ke 1, dengan contoh sebagai berikkut,

Jadwal pada prasarana RK-15 x

-

Pembelajaran:*  pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan

F.

Alokasi Jam:* | 4

1)

Dimulai jam ke:* |

Gambar. Mengisi alokasi jam mata pelajaran dan dimulai jam ke

Pilih Prasarana: RK-15

Senin Selasa Rabu Kamis Jumat Sabtu Minggu

0 G O

Urutan Prasarana | Rombel Pembelajaran Guru

Pembelajaran ke-01 RK-15 Kelas 9A Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan Aminurrohman

Gambar. Hasil jadwal setelah terpilih sesuai formasinya

- Mata pelgjaran Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan kita
tempatkan Hari selasa sebanyak 1 jam pada urutan jadwal Dimulai
Jam Ke 6, dengan contoh sebagai berikkut,

Jadwal pada prasarana RK-15 ®

-

Pembelajaran:* | pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan

Alokasi Jam:* | 4 -
. . . F
Dimulai jam ke:* | g -

Gambar. Mengisi alokasi jam mata pelajaran dan dimulai jam ke
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Pilih Prasarana

Pembelajaran ke-01
Pembelajaran ke-02
Pembelajaran ke-03
Pembelajaran ke-04
Pembelajaran ke-05

Pembelajaran ke-06

RK-15

Prasarana

RK-15

RK-15

RK-15

RK-15

RK-15

RK-15

O = O

Urutan

Rombel Pembelajaran

Kielas 94 Bahasa Indonesia

Kelas 94 Bahasa Indonesia

Kelas 94 Bahasa Inggris

Kelas 94 Bahasa Inggris

Kelas 94 Muatan Lokal Potensi Daerah

Guru

Edy Suhaedi
Edy Suhaedi
Esman Ariad)
Esman Ariadji

Kurniawati

Kelas 94 Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan A@

Gambar. Hasil jadwal setelah terpilih sesuai formasinya

Masukan semua data pembelajaran ke dalam jadwal sesuai dengan

alokasi di setiap masing-masing sekolah, sehingga setiap data

pembelajaran pada masing-masing rombongan belajar dapat

terjabarkan dalam sebuah format penjadwalan kegiatan belajar

mengajar di sekolah.

4.3 PENGISIAN MATA PELAJARAN BK DAN TIK (KUR 2013)

Ada catatan khusus untuk mata pelajaran BK dan TIK yang mesti operator
sekolah perhatikan, yaitu :

- Untuk mata pelajaran Bimbingan Konseling pada semua jenis kurikulum
KTSP dan Kurikulum 2013 yang disimpan pada jenis “jam tambahan”,
silakan isikan jjm pada pembelajaran dengan 0 jam.

Edit Pembelajaran pada Rombel Kelas 8A Angkatan 2017/2018 Semester Ganjil

O D= X s CXe

Mata Pelajaran Nama Mata Pelajaran Lokal | Kode Mapel 1 | PTK SK Mengajar T8l sK Jam Max
Bahasa Indonesia Bahasa Indonesia 300110000 Sri Maherowati 4213173413, 1500712017 4 4
Bahasa Inggris Bahasa Inggris 300210000 Harl Widoko 4213173/413..  15/07/2017 4 4
Muatan Lokal Bahasa Daerah Bahasa Jawa 300311900 Siti Nurhayati 4213173413, 1500712017 2 2
Matematika (Umum) Matematika (Umum) 401000000 Niswatin 21317343, 1500772017 4 4
8 2-Matpel Wajib (tambahan jam)

Muatan Lokal Potensi Daerah Baca Tulis Al Qur an 300312900 Niken Raharti Yekti Handari 4213173413, 1500712017 2 2
Teknologi Informasi dan Komunikasi Teknolog! Informasi dan Ko... 802000300 Al Mahfut 4213173/413.. 1500772017 2 2

9.
dan (B... dan Aminurrohman 421.3/173/413...  15/07/2017

=
Jumiah jam total rombel Kelas 8A:36 Wajib:32 Wajib (Tambahan Jam): 4 Peminatan:0 Tambahan: 0

Gambar. Jim 0 jam pada mata pelajaran Bimbingan Konseling
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- Untuk mata pelajaran Teknologi Informasi dan Komunikasi pada
kurikulum 2013 yang disimpan pada jenis “jam tambahan”, silakan isikan
jjm pada pembelajaran sebanyak 0 jam.

Edit Pembelajaran pada Rombel coba Angkatan 2017/2018 Semester Ganjil

8idang Studi Nama Bidang Studi Lokal KodeMapel T | PTK SK Mengajar Tel 5K Jam Max
Pendidikan jasmani, Olahraga, dan Kesehatan  Pendidikan Jasmani, Olahra... 500010000 0 3
Prakarya dan Kewirausahaan Prakarya dan Kewirausahaan 600060000 0
Seni Budaya Seni Budaya 843020100 0
8 9-Matpel Lainnya

gan dan (8P/BK) dan Kons .. 500050000 Agus Sri Haryad| SKKBM 123 17/07/2017 0 0

Teknologi Informasi dan Komunikasi Teknologi Informasi dan Ko... 802000300 Agung Sarjono SKKBM 123 17/072017 0

Jumiah jam total rombel coba:0 Wajib/Kelompok A:0 Wajib/Kelompok 8:0 Peminatan:0 Lainnya:0 Wajib (Tambahan Jam): 0

Gambar. Jjm 0 jam pada mata pelajaran TIK

Hal ini dikarenakan untuk kedua mata pelajaran tersebut tidak masuk ke
dalam menu jadwal, apabila terisi jjm nya maka nantinya masuk ke validasi
aplikasi dapodik.

4.4 PENGISIAN MATA PELAJARAN AGAMA

Apabila dalam satu rombongan belajar terdapat mata pelajaran Agama lebih
dari satu, maka silakan isikan jjm untuk mata pelajaran agama yang
mayoritas dalam kelas tersebut sebanyak 2 jam dan untuk mata pelajaran
yang minoritas sebanyak 0 jam.

Sebagai contoh misalkan dalam satu rombongan belajar mata pelajaran
Pendidikan Agamalslam adalah mayoritas bagi pesertadidik di kelas tersebut
maka

- Isikan jam Pendidikan Agama Islam sebanyak 2 jam
- Isikan jam Pendidikan Agama lain sebanyak 0 jam

Edit Pembelajaran pada Rombel Kelas 9A Angkatan 2017/2018 Semester Ganjil

X PR [ e 5]
Mata Pelajaran Nama Mata Pelajaran Lokal Kode Mapel T PTK SK Mengajar Tal sK Jam Max
endidikan Agama Islam Pendidikan Agama Islam 100011000 Abu Hasan PM/SKBM/2018 17/07/12017 2 2
endidikan Agama Kristen Pendidikan Agama Kristen 100012000 Adi Winarno PM/SKBM/2018 17/07/2017 0 2
endidikan Agama Katholik Pendidikan Agama Katholik 100013000 Edy Suhaedi PM/SKBM/2018 17/07/2017 0 2
endidikan Agama Buddha Pendidikan Agama Buddha 100014000 Fety Yuwanti PM/SKBM/2018 17/07/2017 0 2
endidikan Agama Hindu Pendidikan Agama Hindu Wm 0 2
Pendidikan Agama Konghuchu Pendidikan Agama Konghuc... 100016000 |:| 0 2
Pendidikan Kepercayaan terhadap Tuhan YME  Pendidikan Kepercayaan te... 109011000 0 2

Gambar. Mengisi jjm mata pelajaran agama pada pembelajaran
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Pengisian 0 jam ini dilakukan agar tidak masuk ke dalam validasi jadwal yang
mengharuskan mata pelajaran yang memiliki jam tidak sama dengan 0
terinput ke dalam jadwal. Sehinggaisian jadwal yang diinputkan adalah mata
pelajaran untuk pendidikan agama mayoritas di kelas tersebut.

Senin

Urutan Prasarana Rombel Pembelajaran Guru
Pembelajaran ke-01 RK-15 Kelas 9A Pendidikan Agama Islam Abu Hasan
Pembelajaran ke-02 RK-15 Kelas 9A Pendidikan Agama Islam Abu Hasan
Pembelajaran ke-03 RK-15 Kelas 9A Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan Aminurrohman
Pembelajaran ke-04 RK-15 Kelas 9A Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan Aminurrchman
Pembelajaran ke-05 RK-15 Kelas 9A Bahasa Indonesia Edy Suhaedi
Pembelajaran ke-06 RK-15 Kelas 9A Bahasa Indonesia Edy Suhaedi

Gambar. Mengisi jadwal mata pelajaran agama
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BAB V

EKSTRAKURIKULER

Pada aplikasi dapodikdasmen versi 2018 terdapat penambahan fitur isian yang
bisa ditambahkan oleh sekolah yang melaksanan program ekstrakurikuler, hal ini
dimaksudkan agar pemakai data dapat melihat dan menganalisis ekskulikuler
baik data ditingkat sekolah, kabupaten/kota dan provinsi.

PROSEDUR PENGISIAN EKSKUL

MENU UTAMA

APLIKAS| DAPODIK MENU ROMBONGAN BELAJAR

e Pilih Menu
Rombongan Belajar

e Pilih Menu Ekskul
Login Aplikasi

MENU SEKOLAH

Pilih Menu

Sekolah

Pilih Data Rinci

Dapodikdasmen

Tambah Data Rombel

Lengkapi Data -> Simpan
Data

Sekolah

Pilih Ekstrakurikuler
Pilih Rombel Ekskul

Pilih Jeni

s Ekskul

A

A

Validasi

Sinkronisasi

Selesai

PROSEDUR PENGISIAN EKSKUL

4

Lengkapi Data -> Simpan
Data

Diagram. Proses pengisian pada menu Ekskul
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Langkah langkah dalam mengisi data ekskul pada aplikasi dapodik adalah
1. Membuat rombongan belajar ekskul
Untuk mengisi program ekskul yang ada di sekolah, silakan untuk

membuat rombongan belajar jenis ekskul dengan mengklik pada menu
Ekskul.

B @ .
*% Rombongan Belajar

% Reguler

% Ekskul

Gambar. Memilih alokasi jam yang tersedia

Setelah masuk ke dalam menu Ekskul, klik tombol tambah untuk kemdian
pilih jenis rombel Ekstrakurikuler.

vid Jenis Rombe| Mama Ekskul

' Ekstrakuri kulerI * | Paskibra

Gambar. Memilih jenis rombel

Lengkapi data rombel ekskul dimulai dari nama rombel, pembina ekskul
dan seterusnya.

SD NEGERI KINTELAN 1 - 2017/2018 Ganijil

3 A

vid Jenis Rombel Nama Ekskul Pembina Prasarana Moving {

4 Ekstrakurikuler Pramuka Siaga Mula ARIE RAFIKANINGTYAS Ruang AULA Tidak

Gambar. Mengisi data ekskul
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Setelah data ekskul sudah dilengkapi, langkah selanjutnya adalah
melakukan mapping peserta didik, adapun caranya sama seperti pada
pengisian anggota rombel pada menu pembelajaran.

7/2018 Ganijil
Pembina Prasarana N oving {
ARIE RAFIKANINGTYAS Ruang AULA Tidak

Gambar. Mengisi data rombel ekskul

2. Memilih jenis ekskul pada menu sekolah
Setelah proses pembuatan rombel ekskul, maka selanjutnya adalah

memapingkan ekstrakuler tersebut tersebut kedalam jenis ekskul sekolah
yang ada pada menu sekolah.

Sekolah 9

Gambar. Menu Sekolah
Pada menu sekolah kita masuk ke bagian data rincinya, disana akan ada
fitur baru yaitu Ekstrakulikuler

& |dentitas Sekolah Data Periodik (2017/2018 Ganjil)
Sanitasi (2017/2018 Ganjil)
Nama: SD NEGERI KINTELAN 1
Kepanitiaan Sekolah
NPSN: 20403431

Blockgrant

Bentuk Pendidikan: SD
Layanan Khusus

Alamat: || Brigjen Katamso No. 163 Yogyakarta

Program Inklusi

Akreditasi ﬂ

Data Rinci Sekolah Ekstrakurikuler

¢217/2018 Ganji)  JHY Kepanitiaan Sekolah  [@] Blockgrant £ Layanan khusus  B58 Program Inklusi g Akreditasi 1

Gambar. Fitur Ekstrakurikuler pada data rinci s ekolah
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Data Rinci Sekolah Ekstrakurikuler ~ I

'9) Data Periodik (2017/2018 Ganjil)  f§ Sanitasi (2017/2018 Ganjil) Tl Kepanitiaan Sekolah  [@] Blockgrant £ Layanan khusus 53 Pr %

O =

Rombongan Belajar Jenis Ekskul Nama Ekskul SK Ekskul Tgl SK Ekskul  Jam Kegiatan Per Mil

Data tidak ditemukan

Gambar. Fitur Ekstrakurikuler pada data rinci sekolah
Klik tombol tambah, kemudian pada kolom Rombongan Belajar akan

menampilkan data Nama Rombongan Belajar berdasarkan data yang
sudah diinputkan sebelumnya pada poin pertama.

0 O )

Romhbongan Belajar Jenis Ekskul Nama Ekskul
| v
EErr—
Hal 1 dal

Gambar. Menambahkan data rombeongan belajar ekskul
Setelah memilih rombongan belajar maka pada kolom jenis ekskul akan

muncul daftar jenis-jenis ekstrakurikuler, silakan pilih jenis ekskul yang
manakah rombongan belajar tersebut.
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Paskibra

Patroli Keamanan

Sekolah (PKS)
Pencinta Alam
o |
Seni Media,
Hal
I :

Gambar. Jenis referensi ekstrakulikuler

Lengkapi dataisian setiap kolom yang ada kemudian klik tombol simpan.
Maka proses mappingjenis eksul untuk setiaprombongan belgajar selesai.

Data Rinci Sekolah Ekstrakurikuler > I

D) Data Periodik (2017/2018 Ganijil) * Sanitasi (2017/2018 Ganijil) ﬁ Kepanitiaan Sekolah Blockgrant £ Layanankhusus 5 Pr
o]
Rombongan Belajar Jenis Ekskul Nama Ekskul SK Ekskul Tgl SK Ekskul | Jam Kegiatan Per Minggu
Pramuka Siaga Mula Pramuka Pramuka Putra SK/PRAMUKA/2018 17/07/2017 2

Gambar. Data jenis ekskul yang terdaftar di sekolah
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BAB VI
PENUTUP

Buku panduan penggunaan Aplikasi Dapodik Versi 2018 ini disusun untuk
memberikan deskripsi terkait informasi umum aplikasi, panduan teknis
instalasi, serta deskripsi dari perbaikan dan pembaruan aplikasi telah
dijelaskan.  Semoga buku panduan ini dapat membantu petugas
pendataan baik yang masih baru dan sudah berpengalaman untuk
mensukseskan pendataan di tahun pelajaran 2017,/2018.

Untuk informasi yang belum tertera dalam panduan aplikasi ini, sekolah
dapat menghubungi Sekretariat Direktorat Jenderal Pendidikan Dasar dan
Menengah melalui kedua email Dapodik berikut:

o dapo.dikdasmen@kemdikbud.go.id
e info.dikdasmen@kemdikbud.go.id

Dengan menggunakan Aplikasi Dapodik Versi 2018, mari kita sukseskan
pendataan tahun pelajaran 2017/2018

59



